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Prot. n° 6462/A2                                                                                                     Paceco, 14/09/2011 

Circolare n° 2 

A TUTTI I DOCENTI  

dell’Istituto Comprensivo  

“Giovanni XXIII“ 

- Paceco - 

OGGETTO : Servizio fotocopie. 
 

                           Al fine di regolamentare il servizio fotocopie ad uso didattico si comunica che a 

decorrere da Lunedì 19/09/2011: 

1. Ciascun Docente può effettuare soltanto n° 150 copie al mese; 

2. Ciascun plesso avrà a disposizione soltanto due giorni alla settimana (dalle ore 9.00 alle ore 

12.00) secondo il seguente schema: 

 

PLESSO GIORNI DELLA SETTIMANA 

SCUOLA DELL’INFANZIA – VIA PLACIDO 

FARDELLA 

LUNEDI’ E GIOVEDI’ 

SCUOLA DELL’INFANZIA – VIA CRISPI LUNEDI’ E GIOVEDI’ 

SCUOLA PRIMARIA – PICCOLO RIFUGIO MERCOLEDI’ E VENERDI’ 

SCUOLA PRIMARIA – CENTRO ANZIANI  MERCOLEDI’ E VENERDI’ 

SCUOLA PRIMARIA – GIOVANNI XXIII MARTEDI’ E GIOVEDI’ 

SCUOLA SECONDARIA  DI 1° GRADO + CLASSI   V 

SCUOLA PRIMARIA 

MARTEDI’ E VENERDI’ 

 

3. Le fotocopie saranno effettuate in orario antimeridiano esclusivamente dalla Sig.ra Di 

Girolamo dell’Ufficio di Segreteria e dai Collaboratori Scolastici Sig. Marchese F. e Sig.ra 

Catania R. Il Martedì pomeriggio, durante l’attività di programmazione, addetto sarà il 

Collaboratore scolastico ___________________  

4. Per l’uso del ciclostile rivolgersi al Sig. Canino F.  

 

N.B. I plessi di Scuola dell’Infanzia di Via Trento e di Scuola dell’Infanzia e Primaria di Nubia 

usufruiranno del fotocopiatore presente nel plesso. Solo in caso di mal funzionamento delle due 

macchine, le fotocopie potranno essere effettuate nel plesso centrale di Scuola Secondaria di 1° 

grado. 

                                                                                               F.TO IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                   Dott.ssa Giuseppa M. Catalano 
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